ตัวอย่างหนังสือนำส่งเอกสารเพิ่มเติมหัวกระดาษระบุชื่อบริษัท
ที่อยู่ / เบอร์โทร โทรสาร / e-mail (ถ้ามี)


(หัวจดหมายบริษัท)



เลขที่หนังสือของบริษัท. .....(ถ้ามี)...............			                    วันที่........(วันที่ปัจจุบัน).............
เรื่อง	ขอนำส่งเอกสารเพิ่มเติมการพิจารณาทบทวนสถานภาพผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ
เรียน	ผู้อำนวยการส่วนมาตรฐานเออีโอ
 
		ตามที่เจ้าหน้าที่ส่วนมาตรฐานเออีโอได้เข้าตรวจสอบทบทวนสถานภาพ ณ สถานประกอบการของบริษัท (ชื่อผู้ประกอบการ) .......................เพื่อดำเนินการพิจารณาทบทวนสถานภาพผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ เมื่อวันที่ ............................................นั้น
		ทั้งนี้ บริษัทฯ ขอนำส่งเอกสารเพิ่มเติมหลังจากการเข้าตรวจสอบ และหากยังมีข้อแก้ไขเพิ่มเติมประการใด บริษัทฯ ขอให้เจ้าหน้าที่ส่วนมาตรฐานเออีโอโปรดชี้แจงให้ทราบด้วย
		
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                                                                        ขอแสดงความนับถือ
					          ลงชื่อ
					                (กรรมการผู้มีอำนาจกระทำการ)
					        ตำแหน่ง.......................................
        พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)







ผู้ประสานงาน	..................... 
โทรศัพท์	...........................
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