ตัวอย่าง หนังสือนำส่งการทบทวนสถานภาพ

เลขที่หนังสือของบริษัท .....(ถ้ามี)...............




วันที่........(วันที่ปัจจุบัน)......................
เรื่อง
ขอนำส่งเอกสารประกอบการทบทวนสถานภาพผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ
เรียน
ผู้อำนวยการส่วนมาตรฐานเออีโอ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. แบบประเมินมาตรการรักษาความปลอดภัย 


2. สำเนางบการเงินและรายงานของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต ปี พศ. ...... –  พ.ศ. ........ (ย้อนหลัง 3 ปีล่าสุด)
ตามที่บริษัท ..................(ชื่อผู้ประกอบการ) .................... ได้รับหนังสือแจ้งจากส่วนมาตรฐานเออีโอ              ให้จัดเตรียมเอกสารเพื่อเข้าสู่กระบวนการทบทวนสถานภาพผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ เมื่อวันที่ ....(ระบุวันที่ได้รับหนังสือแจ้ง) ........ นั้น


บริษัทฯ ขอส่งเอกสารประกอบการทบทวนสถานภาพผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ เพื่อให้ส่วนมาตรฐานเออีโอตรวจสอบและดำเนินการนัดตรวจทบทวนสถานประกอบการต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ขอแสดงความนับถือ





          ลงชื่อ





                (กรรมการผู้มีอำนาจกระทำการ)





        ตำแหน่ง.......................................
        พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)
ผู้ประสานงาน
..................... 
โทรศัพท์
...........................
หมายเหตุ : ตัวอักษรสีแดงกรุณาลบออกด้วยค่ะ (เป็นคำอธิบาย)

หัวกระดาษระบุชื่อบริษัท


ที่อยู่ / เบอร์โทร โทรสาร / e-mail (ถ้ามี)











