ตัวอย่าง หนังสือขอยกเลิกการสมัคร

เลขที่หนังสือของบริษัท .....(ถ้ามี)..............                  


วันที่........(วันที่ปัจจุบัน)......................
เรื่อง
ขอยกเลิกการสมัครเป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ พร้อมทั้งขอคืนหลักทรัพย์ค้ำประกันที่ใช้ค้ำประกันการเป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับบัตรทอง
เรียน
ผู้อำนวยการส่วนมาตรฐานเออีโอ


ตามที่บริษัท (ชื่อผู้ประกอบการ) ........................ได้ทำการสมัครเป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ ทะเบียนลงรับเลขที่ ................. ลงวันที่ ..............นั้น
เนื่องจากบริษัทฯ ไม่ได้ใช้สิทธิ......(หรือใส่เหตุผลของผู้ประกอบการ)...................จึงมีความประสงค์ขอยกเลิกการสมัครเป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ และขอยกเลิกการใช้สิทธิผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับบัตรทอง พร้อมทั้งขอคืนหลักทรัพย์ค้ำประกันที่ใช้ค้ำประกันการเป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับบัตรทอง ซึ่งเป็น (หนังสือค้ำประกันของธนาคาร/สมุดบัญชีเงินฝากประจำหรือฝากประจำของธนาคาร/พันธบัตร)...................... สาขา ....................เลขที่ ................. ลงวันที่ ...................... จำนวนเงิน .................... บาท (................บาทถ้วน) และหนังสือแก้ไขเพิ่มเติม (ถ้ามี ใส่ทุกฉบับ) 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 







ขอแสดงความนับถือ





          ลงชื่อ





                (กรรมการผู้มีอำนาจกระทำการ)





        ตำแหน่ง.......................................
        พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)
ผู้ประสานงาน…………………
โทรศัพท์…………………………
หมายเหตุ : ตัวอักษรสีแดงกรุณาลบออกด้วยค่ะ (เป็นคำอธิบาย)

หัวกระดาษระบุชื่อบริษัท


ที่อยู่ / เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร / e-mail ( ถ้ามี)











