ตัวอย่าง หนังสือแจ้งเปลี่ยนชื่อบริษัท (ภายใน 15 วัน)
เลขที่หนังสือของบริษัท .....(ถ้ามี)..............      



วันที่........(วันที่ปัจจุบัน)......................
เรื่อง
ขอเปลี่ยนชื่อบริษัท 
เรียน
ผู้อำนวยการส่วนมาตรฐานเออีโอ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ไม่เกิน 6 เดือน)


2. สำเนา ภพ.09 
3. สำเนา ภพ.20 
ตามที่บริษัท (ชื่อเก่า) ............................................. ได้รับอนุญาตให้เป็นผู้นำของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ  ลำดับที่ .......... ตามประกาศกรมศุลกากรที่ ........... ลงวันที่....... นั้น 
บริษัทฯ ได้มีการเปลี่ยนแปลงชื่อ เมื่อวันที่ ..........................
จากเดิม ชื่อ.............................................. 
เปลี่ยนเป็น ชื่อ...........................................
ทั้งนี้ บริษัทฯ จะดำเนินการขอหนังสือธนาคารรับทราบการแจ้งเปลี่ยนแปลงชื่อของบริษัท และดำเนินการจัดทำและนำส่งคู่ฉบับสัญญาประกันและทัณฑ์บนฉบับใหม่ เพื่อผูกพันกับการปฏิบัติตามสัญญาประกันและทัณฑ์บนในภายหลังต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ขอแสดงความนับถือ





          ลงชื่อ





                (กรรมการผู้มีอำนาจกระทำการ)





        ตำแหน่ง.......................................
        พร้อมประทับตรา (ถ้ามี)
ผู้ประสานงาน
..................... 
โทรศัพท์
...........................
ชื่อที่อยู่ บริษัท 


เบอร์โทร  / e-mail / โทรสาร (ถ้ามี)








