
การขออนุญาตเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  

1) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. หนังสือรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่นค าขอ 2 ต้องประทับตรา 
นิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ทุกหน้า 
 

 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน ของกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง  ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องลงลายมือชื่อ ช่ือ-นามสกุล ของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส าเนา 
 

 

3) 
 

หนังสือเดินทาง ของกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  1. ใช้ เฉพาะกรณีกรรมการนิ ติบุคคลเป็นชาวต่างชาติ  2. ต้องลงลายมือชื่อ  
ช่ือ-นามสกุล ของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส าเนา 
 

 

4) 
 

หนังสืออนุญาตให้ท างาน (Work Permit) ของกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ  1. ใช้ เฉพาะกรณีกรรมการนิ ติบุคคลเป็นชาวต่างชาติ  2. ต้องลงลายมือชื่อ  
ช่ือ-นามสกุล ของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส าเนา 
 

 

5) 
 

ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
 
 
 
 

 



การขออนุญาตเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
6) 

 
รายการจดทะเบียนจัดต้ัง (บอจ. 3) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ทุกหน้า 
 

 

7) 
 

รายการจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ (ถ้าม)ี (บอจ.4) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ทุกหน้า 
 

 

8) 
 

บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ. 5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ทุกหน้า 
 

 

9) 
 

หนังสือมอบอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วยตนเอง 2. ต้องติดอากรแสตมป ์
ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด 3. ต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทน 
นิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ 
 

 

10) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วยตนเอง 2. ต้องลงลายมือชื่อ 
ช่ือ-นามสกุล ของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส าเนา 
 
 
 

 



การขออนุญาตเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
11) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัครด้วยตนเอง 2. ต้องลงลายมือชื่อ 
ช่ือ-นามสกุล ของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส าเนา 
 

 

12) 
 

หนังสือรับรองฐานะทางการเงินจากสมาคมหรือองค์กรหรือหน่วยงานที่กรมศุลกากรก าหนด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ องค์กร/หน่วยงาน ท่ีกรมศุลกากรก าหนด ได้แก่ (1) สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย
(2) สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย (3) หอการค้าไทย (4) สภาผู้ส่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทย
(5) สมาคมตัวแทนขนส่งสินค้าทางอากาศไทย (6) สมาคมผู้น าเข้าและผู้ส่งออกระดับมาตรฐาน
เออีโอ 
 

 

13) 
 

งบการเงินตามข้อก าหนดของกระทรวงพาณิชย์ย้อนหลัง 3 ปี นับแต่วันที่สมัคร โดยมีผู้สอบ
บัญชีรับอนุญาตที่รับรองงบการเงินในรอบระยะเวลาบัญชีที่ยื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลทุกแผ่น และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทน
นิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือชื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาต และแผ่นสุดท้ายของงบการเงิน 
ท่ีน าส่งในแต่ละปี 
 

 

14) 
 

แผนที่ และแผนผังแสดงที่ตั้งของอาคารสถานที่ และบริเวณโดยรอบของสถานประกอบการ
ซึ่งแสดงให้เห็นถึงการรักษาความปลอดภัย (Site plan) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ ทุกหน้า 
 
 
 
 

 



การขออนุญาตเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
15) 

 
ใบสมัครเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ 
 

 

16) 
 

แบบประเมินมาตรการรักษาความปลอดภัย พร้อมเอกสารประกอบค าอธิบายในการด าเนิน
มาตรการรักษาความปลอดภัย ตามที่ระบุใน ค าแนะน าการรักษาความปลอดภัยประกอบการ
ขอเป็นผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ไม่อนุญาตให้ท าการเปลี่ยนแปลงรูปแบบของแบบประเมินฯ 2. ห้ามกรอกรายละเอียดใด  ๆ
ลงในช่อง ”หมายเหตุ” ในแบบประเมินฯ ซึ่งเป็นช่องส าหรับเจ้าหน้าท่ี 3. ต้องประทับตรา 
นิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ ในหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 

 

17) 
 

หนังสือน าส่งเอกสารแก้ไขเพิ่มเติม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีการยื่นเอกสารแก้ไขเพิ่มเติม 2. ต้องยื่นหนังสือน าส่งฯ ทุกครั้ง 
ท่ีมีการน าส่งเอกสารแก้ไขเพิ่มเติม 3. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการ 
ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 

 

18) 
 

หนังสือชี้แจงผลการขาดทุนและประมาณการรายได้ล่วงหน้า 3 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน เช่น กรณีมีผลก าไรไม่เป็นไปตามก าหนด 
 2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวง
พาณิชย์ 
 
 

 



การขออนุญาตเป็นผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออกระดับมาตรฐานเออีโอ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  
19) 

 
หนังสือขอผ่อนผันหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขตามประกาศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีเหตุไม่ตรงตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในประกาศ เช่น 
กรณีมีผลก าไรไม่เป็นไปตามก าหนด 2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการ 
ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 

 

20) 
 

งบการเงินในปีถัดจากปีที่ผลก าไรไม่เป็นไปตามก าหนด 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน เช่น กรณีมีผลก าไรไม่เป็นไปตามก าหนด  
2. ต้องประทับตรานิติบุคคลทุกแผ่น และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทน 
นิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือชื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาต และแผ่นสุดท้ายของงบการเงิน 
ท่ีน าส่งในแต่ละปี 
 

 

21) 
 

หนังสือชี้แจงการควบรวมบริษัท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบรวมบริษัท 2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนาม 
โดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 

 

18) 
 

งบการเงินตามข้อก าหนดของกระทรวงพาณิชย์ย้อนหลัง 3 ปี ของบริษัทที่ควบรวมทั้งหมด  
โดยมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตที่รับรองงบการเงินในรอบระยะเวลาบัญชีที่ยื่นค าขอฯ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบรวมบริษัท 2. ต้องประทับตรานิติบุคคลทุกแผ่น  
และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรอง  
การจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือชื่อ
ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต และแผ่นสุดท้ายของงบการเงินท่ีน าส่งในแต่ละปี 
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